
Создание отчётных периодов для разных классов

В Системе существует возможность создавать разные отчётные 
периоды для классов.

Например: для выпускных классов рекомендуется создавать 
индивидуальные отчётные периоды, поскольку у 9-ых и 11-ых классов, 
в связи со сдачей государственных экзаменов, последний отчётный 
период текущего учебного года заканчивается обыкновенно раньше, 
чем у других параллелей. 

Отчетные периоды устанавливают сроки начала и окончания 
четвертей, семестров и т.п., также в отчетном периоде 
устанавливаются праздничные дни, на которые при составлении 
расписания уроки автоматически не публикуются. Поэтому 
правильность составления отчетных периодов имеет большое значение
для успешного создания расписания.

Важно! Отчетный период для всех параллелей должны быть созданы 
на основе типа отчетного периода  «Четверти». Не рекомендуется 
выбирать другие типы отчетных периодов.

Для создания нескольких отчётных периодов необходимо:

 создать отчётные периоды с понятным для всех сотрудников 
названием
(например, «Четверти для младших классов» и «Семестры для 
старших классов»):

 

 

 для каждого созданного отчётного периода установить 
корректные даты его начала и окончания:

 



 

 в настройках соответствующих классов указать созданные для 
них отчётные периоды. 

 

 



Примечание: рекомендуется для 0-1 классов создать отдельный 
отчетный период (например, «Четверти для первых классов») с учетом 
дополнительных февральских каникул. При создании отчетного 
периода, дополнительную каникулярную неделю необходимо 
отметить праздничными днями. Подробнее об этом в 
статье «Инструкция по организации дополнительных каникул для 
первых классов».

Как в системе указать праздничные дни?

Для того, чтобы указать в Системе праздничные дни необходимо 
действовать согласно Инструктивно-методическому письму (далее - 
ИМП) 2021-2022 учебного года.

 

 

Администраторам

На основании информации, указанной в ИМП, администраторам не 
нужно переносить или добавлять новые уроки в расписании 
классов. 

При наступлении праздничных дней осуществляется перенос тем 
уроков, которые выпали на праздничные дни. 

Для того, чтобы указать праздничные дни в системе, необходимо: 

 перейти на страницу «Отчетные периоды» через 
«Администрирование»; 

 выбрать отчетный период (нажать на название); 

 Праздничные дни распространяются на все классы, поэтому 
процедуру необходимо проделать для всех отчетных периодов школы. 

 перейти во вкладку «Праздничные дни»; 
 отметить дни в календаре праздничными: 



 

 после внесенных изменений выбрать тип сохранения: 

o для текущего редактируемого;
o для всех отчетных периодов 2021/2022 учебного года;
o для выбранных периодов (при выборе откроется список 

отчетных периодов);
 сохранить. 

Далее, рекомендуется осуществить контроль над расписанием в 
школе: 

 проверить, во всех ли классах настроены праздничные дни; 
 если учебный день переносится на другой день (выходной):

o добавить уроки на этот день;
 сообщить сотрудникам школы о необходимости переноса тем 

уроков, которые попали в праздничные дни. 

Примечание: информацию о переносе праздничных дней необходимо 
уточнять у Управляющей организации школы. 



 

Учителям

После того, как администрация школы сообщила о необходимости 
переноса тем уроков, попавших на праздничные дни, необходимо 
осуществить следующие действия:

 открыть раздел «Календарное планирование»;
 нажать на тему урока того дня, когда будут проведены 2 темы;
 указать вторую тему урока одним из предложенных вариантов: 

 Тема-1 / Тема-2;
 Тема-1 / Тема-2 (дата праздничного дня);
 Тема-1 / Тема-2 (номер приказа);

 внести изменения в тему урока и сохранить.

 

Примечание: Если в классе опубликовано КТП, то рекомендуется снять
его с публикации и отредактировать тему урока нажав на «карандаш». 

После внесения всех изменений нужно повторно опубликовать 
КТП и распределить его по расписанию.

Внимание! Процедура осуществляется также и с Домашними 
заданиями.
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