
Перейти в расписание созданной группы ДОД можно: 

 На главной панели нажать на блок «ДОД», затем на кнопку 
«Расписание» и выбрать нужную группу. 

 Перейти в раздел «Администрирования» и нажать на кнопку 
«Список групп». Нажать на название выбранной группы и во 
вкладке «Обзор», затем на кнопку «Расписание». 

 Перейти в раздел «Администрирования» и нажать на кнопку 
«Занятия»

 

 

Как создать расписание? 

Для того, чтобы добавить занятия точечно (не массово) на 
выбранный период, необходимо: 

 выбрать нужную неделю, указав дату в календаре, кнопка 
«Выбрать период»; 

 выбрать нужную неделю, использовав «стрелки» переключения 
между неделями (по умолчанию выбрана текущая неделя); 

 



 

Добавить занятие можно с помощью кнопки   которая отображается 
при наведении курсора мыши на пустую клетку в расписании: 

 

 

Если количество занятий превышает количество отображаемых строк, 
например, нужно внести 5-ый урок, то нужно воспользоваться 
кнопкой «Добавить строку». Будет добавлена новая строка, куда 
вносятся занятия, максимальное количество строк - 12. 

После нажатия на кнопку, отобразится окно создания занятия, строки 
выделенные курсивом обязательны для заполнения. 

 



 

Время проведения занятия указывается для каждого урока 
индивидуально, ввиду возможных отличий по времени проведения 
кружка / факультатива. 

В организации дополнительного образования детей (ДОД) - 
расписание звонков не предусмотрено. 

 

Для того, чтобы добавить занятия массово (не точечно) на 
выбранный период, необходимо: 

 добавить расписание точечно на всю неделю; 
 нажать на кнопку «Копировать», которая появится только после 

создания занятия в расписании; 

 



 

 в открывшемся окне выбрать период, куда планируется 
скопировать расписание. 

Затем выбрать недели, на которые будет опубликовано расписание в 
рамках выбранного ранее учебного периода: 

 

 

Внимание! В ДОД не предусмотрен отчётный период с 
установленными праздничными днями и каникулярными периодами. По



этой причине, при публикации расписания за выбранный период нужно 
учитывать каникулярные и праздничные дни. 

 

Как удалить расписание? 

Для того, чтобы удалить занятие в расписании, необходимо: 

 открыть расписание группы и выбрать нужный промежуток 
времени; 

 навести курсор мыши на занятие и нажать на кнопку  ; 
 отобразится окно, в котором будет запрос на подтверждение 

удаления; 

 

 

Внимание! Все данные, связанные с занятием будут безвозвратно 
удалены. 

 

Для того, чтобы удалить расписание, необходимо: 

 открыть расписание группы и выбрать нужный промежуток 
времени нажав на кнопку «Выбрать период»; 

 нажать на кнопку «Очистить все»; 
 отобразится окно, в котором будет запрос на подтверждение 

удаления; 
 необходимо ввести текущий пароль от учетной записи. 

 



 

Внимание! Все данные, связанные с занятием будут безвозвратно 
удалены. 
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