
Редактирование расписания 

Опубликованное расписание доступно для редактирования. 
Редактировать расписание могут:

 редактор с доступом к блоку «Расписание»;
 администратор.

После публикации схем расписания работа с данными уроков 
(добавление, редактирование и отмена урока) проводится уже 
непосредственно в сетке расписания на отчетный период.

Для перехода к редактированию информации об уроке 
необходимо:

 нажать на иконку «карандаш», появляющуюся во всплывающем 
окне при наведении курсора на этот урок;

 в открывшемся окне выбрать параметры урока, которые 
необходимо изменить.

Выбрать один из двух вариантов изменения урока:

 Не выделять (исправление ошибки и прочее). Изменение 
информации об уроке в этом режиме не будет зафиксировано как 
замена/перенос урока, но в любом случае будет корректно 
отображено в календарях пользователей;

 Выделить как замену/перенос. Изменение информации об 
уроке отразится в личных календарях пользователей, урок будет 
зафиксирован в Системе как внеплановый;

 нажать на кнопку «Сохранить».



При существенных изменениях в расписании рекомендуется 
отредактировать схему расписания и провести ее публикацию с той 
недели, когда изменения вступят в действие.

При необходимости предварительно очистив сетку расписания, если с 
удаляемыми уроками нет связанных оценок и домашних заданий. 

Внимание! Схема расписания должна публиковаться на пустые ячейки 
основного расписания, иначе внесенные в схему изменения не появятся
в основном расписании. Обратите внимание, что очистка расписания 
предполагает удаление всех данных, связанных с уроками: общей 
информации о них, оценок, отметок присутствия, домашних заданий и 
комментариев.

Для отмены или удаления урока необходимо:

 нажать на иконку «минус», появляющуюся во всплывающем окне 
при наведении курсора
на этот урок;

 в зависимости от необходимого результата нажать на кнопку 
«Отмена урока» или на
кнопку «Удалить урок»;

 подтвердить выбранное действие.



Примечание: отмена урока будет отражена в календарях 
пользователей и зафиксирована в Системе. При удалении урока вся 
связанная с ним информация (оценки, отметки о присутствии, 
комментарии, тема урока и ДЗ) будет безвозвратна удалена.

Отмененный урок будет выделен красным цветом в расписании и в 
календарном планировании. Однако в журнале отмененный урок будет 
скрыт.



При отмене урока домашнее задание повторно выдавать не нужно, 
домашнее задание с отмененного урока автоматически будет выдано 
на следующий по запланированной дате урока указанному в 
расписании.
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